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Arbeitshilfenverzeichnis

02 Wegweiser

Kap. 02503 Gesetze und Verordnungen
02503-a.pdf Auszug aus: Geräte- und Produktsicherheitsgesetz
02503-b.pdf Auszug aus: Betriebssicherheitsverordnung
02503-c.pdf Auszug aus: Bundes-Immissionsschutzgesetz
02503-d.pdf Auszug aus: 12. BImSchV – Störfallverordnung
02503-e.pdf Auszug aus: Kreislaufwirtschafts- und Abfallgesetz
02503-f.pdf Auszug aus: Wasserhaushaltsgesetz
02503-g.pdf Auszug aus: Landesbauordnung NRW
02503-h.pdf Auszug aus: Verordnung zum Schutz vor Gefahrstoffen
02503-i.pdf Auszug aus: Arbeitnehmerüberlassungsgesetz
02503-j.pdf Auszug aus: Bürgerliches Gesetzbuch
02503-k.pdf Auszug aus: Arbeitsschutzgesetz
02503-l.pdf Auszug aus: Arbeitssicherheitsgesetz
02503-m.pdf Auszug aus: Arbeitsstättenverordnung
02503-n.pdf Auszug aus: BGV A1
Kap. 02520 Regelwerke gesucht – gefunden
02520-a.doc Liste aktueller Regelwerke

03 Unternehmensführung und Instandhaltung

Kap. 03150 Instandhaltungsmanagement Schnellcheck
03150-a.doc Schnellcheck „Aufgaben der Instandhaltung“
03150-b.doc Erfassungsbogen „Optimale IH-Strategie“
03150-c.doc Schnellcheck „Verfügbarkeit und Produktivität“
03150-d.doc Schnellcheck „Budgetierung“
03150-e.doc Schnellcheck „KVP“
03150-f.doc Schnellcheck „Mitarbeiterqualifikation“
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03150-g.doc Schnellcheck „Dokumentation“
03150-h.doc Schnellcheck „Kommunikation“
Kap. 03205 Zuverlässigkeits- oder risikoorientierte Instandhaltung
03205-s.xls Vorlage „Auswahlmatrix bei der Risikoanalyse“
Kap. 03210 Kosten- und risikoorientierte Strategien –

Beispiel „Energieversorger“
03210-a.xls Kriterienmatrix zur Bewertung von Risiken
03210-b.xls Vorlage „Risikomatrix“
03210-c.xls Vorlage „Gefahrenliste“
03210-d.xls Vorlage „Bewertungsliste“
03210-e.xls Vorlage „Maßnahmenliste“
03210-f.xls Berechnungstabelle „Risikomaßnahmen-Prioritätszahl“
Kap. 03310 Aufgaben- und Funktionsbeschreibungen
03310-a.doc Aufgabenbeschreibung „Auftragsplanung und -steuerung (APS)“
03310-b.doc Funktionsbeschreibung „Leiter Instandhaltung“
Kap. 03350 Produktionsorientierte Instandhaltungsorganisation
03350_a.xls Instandhaltungsmodell – Angestellte und Handwerker,

Produktionsorientiertes, Vorlage
03350_b.xls Matrix-Werkstatt-Modell – Angestellte, Produktionsorientiertes,

Vorlage
03350_c.xls Aufbauorganisation, Basisvarianten der, Übersicht
03350_d.xls Genehmigungsverfahren für Bedarfsanforderungen, Beispiel
03350_e.xls Auftrags- und Anlagen-Prioritätenschlüssel, Beispiel
Kap. 03400 Ablauforganisation in der Instandhaltung
03400-a.xls Leistungskatalog, Musterformular
03400-b.xls Instandhaltungskatalog, Musterformular
Kap. 03600 Das TPM-Konzept
03600-a.xls Störprotokoll zur Verlusterfassung
03600-b.xls Maßnahmenkatalog
03600-c.xls Reinigungs- und Wartungsplan
03600-d.xls Instandhaltungsplan
Kap. 03610 TPM in der Praxis
03610-a.doc TPM-Maschinenlogbuch
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03610-b.doc TPM-Bediener-Reinigungsplan
03610-c.doc TPM-Kontrollblatt zum Bediener-Reinigungsplan
03610-d.doc TPM-Bediener-Wartungsplan
03610-d.xls TPM-Problemaufschreibungsformular
03610-e.doc Instandhaltungs-Wartungsplan
03610-f.doc TPM-Auditbogen
03610-g.doc TPM-Auditergebnis-Aushang
Kap. 03720 Instandhaltung steuern mit Leistungsvereinbarungen
03720-a.doc Leistungskatalog
03720-b.doc Leistungsbeschreibung
03720-c.doc Leistungsvereinbarung
Kap. 03725 Mitarbeiter zielwertgesteuert führen und motivieren
03725-a.doc Kundenzufriedenheit, Erfassungsbogen
03725-b.xls Zielvereinbarung, teamspezifisch, Erfassungsbogen
Kap. 03730 Instandhaltungsqualität kennzahlenbasiert
03730-a.xls Verspätungen, Technisch bedingte, Erfassungsbogen
03730-b.xls Bewertungsschema Kabinenzustand, Erfassungsbogen
Kap. 03750 Methoden der Schwachstellenbeseitigung
03750-a.doc Standard-Projektstrukturplan zur Schwachstellenbeseitigung
03750-b.doc Muster-Projektbeschreibung zur Schwachstellenbeseitigung
Kap. 03770 Cause Mapping – Ereignisanalyse zum Aufdecken und

Lösen von Schwachstellen
03770.xls Excel-Tool mit Vorlagen und Beispielen
Kap. 03800 Rationalisierung – ein Schritt zur Kostensenkung
03800.doc Qualifikationsstufen Produktionsmitarbeiter, Checkliste
Kap. 03810 Einführung von Gruppenarbeit auf der Grundlage

der Organisationsentwicklung
03810.doc Moderationstafeln „Einführung von Gruppenarbeit“
Kap. 03840 Anlagen verbessern mit Six Sigma (DMAIC-Logik)
03840-a.xls Visualisierungshilfe – Excel-Tool „Balkendiagramm“
03840-b.xls Excel-Tool „Liniendiagramm – Jahresübersicht“
03840-c.xls Excel-Tool „Liniendiagramm – Monatsübersicht“
03840-d.xls Excel-Tool „Paretodiagramm“

03610-b.doc TPM-Bediener-Reinigungsplan
03610-c.doc TPM-Kontrollblatt zum Bediener-Reinigungsplan
03610-d.doc TPM-Bediener-Wartungsplan
03610-d.xls TPM-Problemaufschreibungsformular
03610-e.doc Instandhaltungs-Wartungsplan
03610-f.doc TPM-Auditbogen
03610-g.doc TPM-Auditergebnis-Aushang
Kap. 03720 Instandhaltung steuern mit Leistungsvereinbarungen
03720-a.doc Leistungskatalog
03720-b.doc Leistungsbeschreibung
03720-c.doc Leistungsvereinbarung
Kap. 03725 Mitarbeiter zielwertgesteuert führen und motivieren
03725-a.doc Kundenzufriedenheit, Erfassungsbogen
03725-b.xls Zielvereinbarung, teamspezifisch, Erfassungsbogen
Kap. 03730 Instandhaltungsqualität kennzahlenbasiert
03730-a.xls Verspätungen, Technisch bedingte, Erfassungsbogen
03730-b.xls Bewertungsschema Kabinenzustand, Erfassungsbogen
Kap. 03750 Methoden der Schwachstellenbeseitigung
03750-a.doc Standard-Projektstrukturplan zur Schwachstellenbeseitigung
03750-b.doc Muster-Projektbeschreibung zur Schwachstellenbeseitigung
Kap. 03770 Cause Mapping – Ereignisanalyse zum Aufdecken und

Lösen von Schwachstellen
03770.xls Excel-Tool mit Vorlagen und Beispielen
Kap. 03800 Rationalisierung – ein Schritt zur Kostensenkung
03800.doc Qualifikationsstufen Produktionsmitarbeiter, Checkliste
Kap. 03810 Einführung von Gruppenarbeit auf der Grundlage

der Organisationsentwicklung
03810.doc Moderationstafeln „Einführung von Gruppenarbeit“
Kap. 03840 Anlagen verbessern mit Six Sigma (DMAIC-Logik)
03840-a.xls Visualisierungshilfe – Excel-Tool „Balkendiagramm“
03840-b.xls Excel-Tool „Liniendiagramm – Jahresübersicht“
03840-c.xls Excel-Tool „Liniendiagramm – Monatsübersicht“
03840-d.xls Excel-Tool „Paretodiagramm“



Seite 4

01001 Arbeitshilfenverzeichnis

© Der Instandhaltungs-Berater 37. Akt.-Liefg.

Seite 4

01001 Arbeitshilfenverzeichnis

© Der Instandhaltungs-Berater 37. Akt.-Liefg.

03840-e.xls Visualisierungshilfe – Excel-Tool „Fischgrätendiagramm“
03840-f.ppt Visualisierungshilfe – PowerPoint-Vorlage „Abhängigkeits-

diagramm“
03840-g.xls Visualisierungshilfe – Excel-Tool „Lösungsportfolio“
Kap. 03850 Effizientes Anlagenmanagement in der Automobilindustrie
03850-a.doc Strukturiertes Problemlösungsblatt nach dem PDCA-Zyklus

04 Planung und Instandhaltung

Kap. 04025 Leitfaden Projektmanagement – Projektplanung
04025-a.doc Checklisten „Projektsteuerung nach Projektphasen“
04025-b.doc Muster „Projektsteuerungshandbuch“
04025-c.doc Musterkarte „Vorgangsknoten im Netzplan“
04025-d.doc Musterformular „Arbeitspaket – Beschreibung“
04025-e.xls Musterdiagramm „Visualisierung des Projektfortschritts“
Kap. 04200 Wartungs- und Inspektionspläne
04200-a.xls Wartungs- und Inspektionsplan
04200-b.xls Arbeitsplan
04200-c.xls Neutrale Aufnahme-Checkliste
04200-d.xls Aufnahme-Checkliste
04200-e.xls Wartungs- und Inspektionstätigkeits-Katalog
04200-f.xls Wartungsauftrag
Kap. 04210 Tätigkeitskatalog Wartung und Inspektion
04210.doc Wartungs und Inspektion, Tätigkeitskatalog, Word-Datei
04210.xls Wartungs und Inspektion, Tätigkeitskatalog, Excel-Datei
Kap. 04420 Instandhaltungsjahresplanung
04420-a.doc Aufwandsermittlung für Kategorien IH-Plan, Vorlage
04420-b.xls Instandhaltungsjahresplan, Arbeitsblatt
Kap. 04430 Kapazitäts- und Terminplanung
04430.xls Kalkulationsblatt Kapazitätsbedarf
Kap. 04440 Erfahrungsoptimierter Produktionsaufbau
04440-a.doc Pflichtenheft, auftragsbezogen, Mustervorlage
04440-b.doc Angebotsbeurteilung, vereinfachte Matrix
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04440-c.doc Qualifizierungsmatrix, Ermittlung der Fachkompetenz,
Soll-/Ist-Stand

Kap. 04500 Instandhaltungsstrategien projektorientiert umgesetzt – mit
Revisionschecklisten

04500.doc Revisionschecklisten
Kap. 04510 Projektorientierte Abwicklung von Revisionen
04510-a.doc Projektstrukturplan der Revision, Muster

05 Durchführung und Kontrolle

Kap. 05210 Schweißtechnische Instandsetzung
05210-a.doc Beispiel eines Schweißplans
Kap. 05290 Tribotechnik – Organisation, Gestaltung und Durchführung
05290-a.doc Checkliste „Erfassung tribotechnischer Aufgaben“
05290-b.doc Checkliste „Festlegung tribotechnischer Eigenschaften“
05290-c.doc Muster „Schmierstellenaufnahmebogen“
05290-d.doc Muster „Schmierauftrag allgemein“
05290-e.doc Muster „Schmierauftrag Werkzeugmaschine“
05290-f.doc Muster „AWF-Maschinen-Schmierstoffkarte“
05290-g.doc Formular „Mängelmeldung“
05290-h.doc Formular „Beanspruchungsanalyse“
05290-i.doc Formular „Beschreibung und Systemanalyse von Verschleiß-

vorgängen“
Kap. 05300 Zeitdatenermittlung und deren Anwendung
05300-a.xls Erfassungstabelle für die Zeitaufnahme
05300-b.xls Mustertabelle für die Arbeitsablauferfassung
Kap. 05530 Elektroanlagen mit IR-Thermografie instand halten
05530-a.pdf Mittelspannungstrenner
05530-b.pdf Anschluss Schütz
05530-c.pdf Sammelschienenanschluss
05530-d.pdf Platz sparende Doppelschienenreihenklemmen
05530-e.pdf Schaltkontaktschwäche
05530-f.pdf Batterie – Verbinder/Anschluss
05530-g.pdf NH-Feldtrennschalter
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Kap. 05550 Wiederkehrende Prüfungen an technischen Anlagen in
Gefahrstofflägern

05550-a.xls Liste „Wiederkehrende Prüfungen an technischen Anlagen“

06 Materialwirtschaft

Kap. 06050 Optimale Abwicklung des Ersatzteilgeschäfts
06050-a.ppt Präsentation mit Abbildungen des Beitrags

„Optimale Abwicklung des Ersatzteilgeschäfts“
06050-b.doc Entscheidungskritikalitätsmatrix „Ersatzteilgeschäft“
Kap. 06150 Wie Sie Ihre Ersatzteilmaterialwirtschaft in den Griff

bekommen
06150-a.xls Erfassungsformblatt für Ersatz- und Reserveteile
06150-b.xls Anhänger zur Kennzeichnung von Teilen

07 Personalwirtschaft und Entlohnung

Kap. 07310 Stellenbeschreibungen
07310-a.doc Muster-Stellenbeschreibung I „Betriebsingenieur“
07310-b.doc Muster-Stellenbeschreibung II „Betriebstechniker“
07310-c.doc Textbausteine zur Erstellung von Stellenbeschreibungen
Kap. 07600 Human Factors in der Instandhaltung
07600-a.doc Symbol für die 10-Sekunden-Routine
Kap. 07610 Motivation: Ein Führungsinstrument …
07610-a.doc Fragebogen „Wie ist meine Arbeitsmotivation?“
07610-b.doc Fragebogen „Kommunikationsverhalten der Gesprächspartner“

08 DV-Einsatz in der Instandhaltung

Kap. 08200 Lastenheft und Kriterienkatalog – IPS
08200-a.xls IPS, Lastenheft und Kriterienkatalog, Hilfsmittel zur Auswertung
08200-b.doc IPS-Musterlastenheft, Inhaltsverzeichnis
08200-c.xls IPS, Preisblatt zur Kalkulation, Beispiel
08200-d.xls IPS, Kriterienkatalog, Beispiel
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Kap. 08205 Was muss Instandhaltungssoftware leisten? – Stahlindustrie
08205-a.xls Fragebogen „Instandhaltungssoftware“ – ein Gesprächs-

leitfaden
Kap. 08210 Von der störungs- zur wissensbasierten Instandhaltung

mit IPS
08210-a.xls Stör-, Schaden- und Ursachen-Code-Listen für Mechaniker

und Elektriker
08210-b.xls Instandhaltungsrelevante Ereignisse, Aufnahmebogen

09 Kostenrechnung und Budgetierung

Kap. 09100 Kostenrechnung – Überblick und Hilfen für die
Werkstattpraxis

09100-a.xls Berechnungstabelle „Datenblatt Selbstkosten“
09100-b.xls Berechnungstabelle „Datenblatt Maschinenstundensatz“
09100-c.xls Berechnungstabelle „Datenblatt Werkstattstundensatz“
Kap. 09200 Aufbau eines Controlling-Systems in der Instandhaltung
09200-a.xls Planstundenermittlung für eine Kostenstelle
09200-b.xls Betriebskostennachweis, Kalkulationstabelle
09200-c.xls Einzelauftrag, Controlling, Musterformular
09200-d.xls Jahresplanung, Visualisierung, Mustertabelle
Kap. 09205 Werkzeuge und Methoden des Instandhaltungs-Controllings
09205.doc Kostenstellenbericht, Formular
Kap. 09220 Kennzahlen – ein System aus der Praxis
09220-a.doc Kennzahlenformular
09220-b.doc Kennzahl – Instandhaltungskostenrate
09220-c.doc Kennzahl – Technische Verfügbarkeit
09220.xls Monatsbericht
Kap. 09230 Balanced Scorecard in der Praxis
09230-a.xls Kennzahlen, Definitionsblatt
09230-b.doc Arbeitsleitlinie, Muster mit Beispiel „Zellenwechsel“
09230-c.doc Schulungsunterlage, Beispiel
09230-d.xls Projektliste, Beispiel
09230-e.xls Auftragsliste, Beispiel

Kap. 08205 Was muss Instandhaltungssoftware leisten? – Stahlindustrie
08205-a.xls Fragebogen „Instandhaltungssoftware“ – ein Gesprächs-

leitfaden
Kap. 08210 Von der störungs- zur wissensbasierten Instandhaltung

mit IPS
08210-a.xls Stör-, Schaden- und Ursachen-Code-Listen für Mechaniker

und Elektriker
08210-b.xls Instandhaltungsrelevante Ereignisse, Aufnahmebogen

09 Kostenrechnung und Budgetierung

Kap. 09100 Kostenrechnung – Überblick und Hilfen für die
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09100-c.xls Berechnungstabelle „Datenblatt Werkstattstundensatz“
Kap. 09200 Aufbau eines Controlling-Systems in der Instandhaltung
09200-a.xls Planstundenermittlung für eine Kostenstelle
09200-b.xls Betriebskostennachweis, Kalkulationstabelle
09200-c.xls Einzelauftrag, Controlling, Musterformular
09200-d.xls Jahresplanung, Visualisierung, Mustertabelle
Kap. 09205 Werkzeuge und Methoden des Instandhaltungs-Controllings
09205.doc Kostenstellenbericht, Formular
Kap. 09220 Kennzahlen – ein System aus der Praxis
09220-a.doc Kennzahlenformular
09220-b.doc Kennzahl – Instandhaltungskostenrate
09220-c.doc Kennzahl – Technische Verfügbarkeit
09220.xls Monatsbericht
Kap. 09230 Balanced Scorecard in der Praxis
09230-a.xls Kennzahlen, Definitionsblatt
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09230-f.xls Anwesenheits- und Einsatzpläne, Beispiel
09230-g.xls Planzeittafel, Kalkulationsvorlage wiederkehrender Tätigkeiten,

Beispiel
09230-h.xls Aktivitätenliste, Beispiel
09230-i.xls Aufgabenspeicher und Berechnungsprotokoll,

Muster und Beispiel
09230-j.xls Zielvereinbarung für Meister, Beispiel

10 Instandhaltungs-Handbuch

ihh.pdf Das vollständige Instandhaltungs-Handbuch als PDF-Dokument
10200.doc Deckblatt, Inhaltsverzeichnis
10201.doc Vorwort
10202.doc Benutzerhinweise
10202-1.doc Ergänzungs- und Aktualisierungsdienst
10203.doc Unternehmensstrategien
10203-1.doc Leitlinien
10203-2.doc Einzelziele
10203-3.doc Strategie
10204.doc Aufbauorganisation
10204-1.doc Aufbauorganisation – Aufbaustruktur
10204-2 Aufbauorganisation – Zuständigkeiten der Instandhaltungs-

bereiche
10204-3.xls Aufbauorganisation – Einbindung der Instandhaltung in die Ge-

samtorganisation
10204-4.xls Aufbauorganisation – Organisationsstruktur der Technik
10204-5.xls Aufbauorganisation – Organisationsstruktur der Arbeitsvorbe-

reitung
10204-6.doc Stellenbeschreibungen
10204-7.doc Anforderungsprofil
10204-8.doc Funktionsbeschreibung
10205.doc DV-Anwendungen
10205-1.doc DV-Anwendungen – DV-Einsatz
10206.doc Anlagenbeschreibung

09230-f.xls Anwesenheits- und Einsatzpläne, Beispiel
09230-g.xls Planzeittafel, Kalkulationsvorlage wiederkehrender Tätigkeiten,

Beispiel
09230-h.xls Aktivitätenliste, Beispiel
09230-i.xls Aufgabenspeicher und Berechnungsprotokoll,

Muster und Beispiel
09230-j.xls Zielvereinbarung für Meister, Beispiel
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10202-1.doc Ergänzungs- und Aktualisierungsdienst
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10203-1.doc Leitlinien
10203-2.doc Einzelziele
10203-3.doc Strategie
10204.doc Aufbauorganisation
10204-1.doc Aufbauorganisation – Aufbaustruktur
10204-2 Aufbauorganisation – Zuständigkeiten der Instandhaltungs-

bereiche
10204-3.xls Aufbauorganisation – Einbindung der Instandhaltung in die Ge-

samtorganisation
10204-4.xls Aufbauorganisation – Organisationsstruktur der Technik
10204-5.xls Aufbauorganisation – Organisationsstruktur der Arbeitsvorbe-

reitung
10204-6.doc Stellenbeschreibungen
10204-7.doc Anforderungsprofil
10204-8.doc Funktionsbeschreibung
10205.doc DV-Anwendungen
10205-1.doc DV-Anwendungen – DV-Einsatz
10206.doc Anlagenbeschreibung
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10206-1.doc Anlagenbeschreibung – Anlagenstrukturierung
10206-2.doc Anlagenbeschreibung – Stammdatenverwaltung
10207.doc Arbeitsvorbereitung
10207-1.doc Arbeitsvorbereitung – AV-Gruppe Industrial Engineering
10207-2.doc Arbeitsvorbereitung – AV-Gruppe Planung und Steuerung
10207-3.doc Arbeitsvorbereitung – AV-Gruppe Materialwirtschaft
10208.doc Ablauforganisation
10208-1.doc Ablauforganisation – Verfahrensschema zur Vorbereitung und
10208-1.xls Durchführung von Instandhaltungs- und Änderungsarbeiten an

kerntechnischen Anlagen
10208-2.doc Ablauforganisation – Verfahrensschema zur Vorbereitung und
10208-2.xls Durchführung von Instandhaltungsarbeiten ohne gesetzliche

Dokumentationspflicht
10208-3.doc Ablauforganisation – Verfahrensschema zur Vorbereitung und
10208-3.xls Durchführung von Instandhaltungsarbeiten mit Jahresauftrags-

nummern
10208-4.doc Ablauforganisation – Arbeitsauftrag für dokumentationspflich-
10208-4.xls tige Arbeiten
10208-5.doc Ablauforganisation – Arbeitsauftrag für nicht dokumentations-
10208-5.xls pflichtige Arbeiten
10208-6.doc Ablauforganisation – Arbeitsauftrag für Arbeiten kleineren
10208-6.xls Umfangs
10208-7.doc Ablauforganisation – Unterauftrag
10208-7.xls
10208-8.doc Ablauforganisation – Arbeitsschein zur Erfassung von Ist-Stun-
10208-8.xls den bei Gruppenarbeiten
10208-9.doc Ablauforganisation – Arbeitsschein zur Erfassung von Ist-Stun-

den für Einzelarbeiten
10208-10.doc Ablauforganisation – Prioritätenregelung für die Abarbeitung

der Arbeitsaufträge
10208-11.doc Ablauforganisation – Auftragsnummernsystem
10208-12.doc Erlaubnisscheine – Erlaubnisschein Blatt 1
10208121.doc
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10208-2.xls Durchführung von Instandhaltungsarbeiten ohne gesetzliche

Dokumentationspflicht
10208-3.doc Ablauforganisation – Verfahrensschema zur Vorbereitung und
10208-3.xls Durchführung von Instandhaltungsarbeiten mit Jahresauftrags-

nummern
10208-4.doc Ablauforganisation – Arbeitsauftrag für dokumentationspflich-
10208-4.xls tige Arbeiten
10208-5.doc Ablauforganisation – Arbeitsauftrag für nicht dokumentations-
10208-5.xls pflichtige Arbeiten
10208-6.doc Ablauforganisation – Arbeitsauftrag für Arbeiten kleineren
10208-6.xls Umfangs
10208-7.doc Ablauforganisation – Unterauftrag
10208-7.xls
10208-8.doc Ablauforganisation – Arbeitsschein zur Erfassung von Ist-Stun-
10208-8.xls den bei Gruppenarbeiten
10208-9.doc Ablauforganisation – Arbeitsschein zur Erfassung von Ist-Stun-

den für Einzelarbeiten
10208-10.doc Ablauforganisation – Prioritätenregelung für die Abarbeitung

der Arbeitsaufträge
10208-11.doc Ablauforganisation – Auftragsnummernsystem
10208-12.doc Erlaubnisscheine – Erlaubnisschein Blatt 1
10208121.doc
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10208-13.doc Erlaubnisscheine – Erlaubnisscheine Blatt 2/Blatt 3/Blatt 4
10208131.doc
10208-14.doc Erlaubnisscheine – Rückseite von Blatt 2,
10208141.doc Verlängerung des Erlaubnisscheins
10208-15.doc Erlaubnisscheine – Arbeitsfreigabeschein
10208151.doc
10208-16.doc Erlaubnisscheine – Benachrichtigungsschein
10208161.doc
10208-17.doc Erlaubnisscheine – Erlaubnisschein für Gerätearbeiten im
10208171.doc Tiefbau
10208-18.doc Erlaubnisscheine – Erlaubnisschein für Handarbeiten im
10208181.doc Tiefbau
10208-19.doc Wartung und Inspektion – Standardablauf Wartung
10208-19.xls Wartungs- und Inspektionsauftrag
10208-20.doc Arbeitspläne
10209.doc Schwachstellenermittlung
10209-1.doc Schadenserfassung
10209-2.doc Schlüssel Schadensbild/Schadensursache
10209-3.doc Schadensanalyse
10209-4.doc Schadensmeldung
10210.doc Schmierstofftechnik
10210-1.doc Schmierstofforganisation
10210-2.doc Schmierstofforganisation/Spezifikationen
10210-3.doc Schmierstoffkennzeichnungen
10211.doc Materialwirtschaft
10211-1.doc Durchführungsrichtlinie Materialwirtschaft
10212.doc Entgelt und Leistungen
10212-1.doc Entgelte
10213.doc Controlling
10213-1.doc Controlling und Kennzahlen
10213-2.doc Controlling und Budgetierung
10214.doc Fremdinstandhaltung
10214-1.doc Richtlinie für die Vergabe von Instandhaltungsarbeiten
10214-2.doc Vergabe von Instandhaltungsleistungen an fremde Firmen
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10208131.doc
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10215.doc Umweltschutz
10215-1.doc Umweltschutzleitfaden für Werkstätten
10216.doc Arbeitsschutz
10216-1.doc Sicherheitsrichtlinie 01/97
10216-2.doc Sicherheitsrichtlinie 02/97
10216-3.doc Betriebsanweisung
10217.doc Projektmanagement
10217-1.doc Projektmanagement – Teil 1
10218.doc Benchmarking
10218-1.doc Benchmarking – Teil 1
10219.doc Instandhaltung und Qualität
10219-1.doc Instandhaltung und Qualität – Verfahrensanweisungen

11 Fremdvergabe von Instandhaltungsleistungen

Kap. 11200 Outsourcing von Dienstleistungen
11200.pdf Bewertungskriterien
11200-a.xls Auswahltabelle der organisatorischen Kriterien
11200-b.xls Auswahltabelle der technischen Kriterien
11200-c.xls Auswahltabelle der wirtschaftlichen Kriterien
11200-d.xls Gewichtungstabelle Kriterienklasse
Kap. 11350 Fremdfirmenbewertung – ein integriertes System
11350.doc Fremdfirmen, Inhaltsverzeichnis der Broschüre für
11350a1.xls Fremdfirmen, Selbstauskunft der, Formular
11350a2.xls Fremdfirmen, Einstufung vor Auftragsvergabe, Formular
11350a3.xls Fremdfirmen, Regelmäßige Bewertung, Formular
11350a4.xls Fremdfirmen, Mängelmeldung, Formular
11350a5.xls Fremdfirmen, Selbstauskunft, Formular

12 Rechtsfragen in der Instandhaltung

Kap. 12210 Zustandekommen von Verträgen
12210.doc Checkliste „Prüfschema zu AGB“
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12 Rechtsfragen in der Instandhaltung
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12210.doc Checkliste „Prüfschema zu AGB“
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Kap. 12220 Leistungstörungen bei IH-Verträgen
bgb.pdf Auszüge aus dem BGB
Kap. 12235 Muster-Wartungsvertrag
12235.doc Muster-Wartungsvertrag
Kap. 12405 Gesetzliche Grundlagen zur Bestellung von Betriebs-

beauftragten
AbfBetrV.pdf Gesetzestext „Abfallbeauftragtenverordnung – AbfBetrV“
ArbSchG.pdf Gesetzestext „Arbeitsschutzgesetz – ArbSchG“
ASiG.pdf Gesetzestext „Arbeitssicherheitsgesetz – ASiG“
5_BImSchV.pdf Gesetzestext „Bundes-Immissionsschutzgesetz – 5. BImSchV“
StorfallV.pdf Gesetzestext „Störfall-Verordnung – 12. BImSchV“
GBV.pdf Gesetzestext „Gefahrgutbeauftragtenveordnung – GbV“
GenTSV.pdf Gesetzestext „Gentechnik-Sicherheitsverordnung – GenTSV“
KrW-AbfG.pdf Gesetzestext „Kreislaufwirtschafts- und Abfallgesetz – KrW-/AbfG“
WHG.pdf Gesetzestext „Wasserhaushaltsgesetz – WHG“
12405-a.doc Gesetzesauszug „Immissionsschutzbeauftragter“
12405-b.doc Gesetzesauszug „Gewässerschutzbeauftragter“
12405-c.doc Gesetzesauszug „Störfallbeauftragter“
12405-d.doc Gesetzesauszug „Abfallbeauftragter“
12405-e.doc Gesetzesauszug „Strahlenschutzbeauftragter“
12405-f.doc Gesetzesauszug „Laserschutzbeauftragter“
12405-g.doc Gesetzesauszug „Fachkraft für Arbeitssicherheit“
12405-h.doc Gesetzesauszug „Ersthelfer“
12405-i.doc Gesetzesauszug „Betriebssanitäter“
12405-j.doc Gesetzesauszug „Brandschutzbeauftragter“
12405-k.doc Gesetzesauszug „Evakuierungshelfer“
12405-l.doc Gesetzesauszug „Betriebsarzt“
12405-m.doc Gesetzesauszug „Gefahrgutbeauftragter“
12405-n.doc Gesetzesauszug „Beauftragter für biologische Sicherheit“
12405-o.doc Gesetzesauszug „Sicherheitsbeauftragter“
12405-p.doc Gesetzesauszug „Datenschutzbeauftragter“
Kap. 12410 Datenschutz und Mitbestimmung am Beispiel Mobile Daten-

erfassung
BDSG.pdf Gesetzestext „Bundesdatenschutzgesetz – BDSG“
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12405-a.doc Gesetzesauszug „Immissionsschutzbeauftragter“
12405-b.doc Gesetzesauszug „Gewässerschutzbeauftragter“
12405-c.doc Gesetzesauszug „Störfallbeauftragter“
12405-d.doc Gesetzesauszug „Abfallbeauftragter“
12405-e.doc Gesetzesauszug „Strahlenschutzbeauftragter“
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erfassung
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Kap. 12450 Anlagen prüfen und betreiben nach der Betriebssicherheits-
verordnung

12450-a.doc Anlagenklassifizierung, Diagramme
12450-b.doc Übergangsfristen, GSG und BetrSichV
12450-c.doc Gegenüberstellung, BetrSichV und DampfkV
12450-d.doc Handlungshilfe NRW zum Erlaubnisverfahren nach § 13

BetrSichV
12450-e.doc Zusammenstellung anlagenspezifischer Daten nach § 15 BetrSichV
BetrSichV.pdf Betriebssicherheitsverordnung (BetrSichV)
Kap. 12455 Das Geräte- und Produktsicherheitsgesetz
GPSG.pdf Geräte- und Produktsicherheitsgesetz
Kap. 12460 Anforderungen an denh SiGe-Koordinator
BaustellV.pdf Verordnung über Sicherheit und Gesundheitsschutz auf Baustel-

len (BaustellV)
RAB30.pdf Regeln zum Arbeitsschutz auf Baustellen

13 Managementsysteme

Kap. 13010 Managementsysteme
13010-a.doc Inhaltsübersicht ASCA-Handbuch, Arbeitsschutzmanagement
13010-b.doc Systemelemente OHRIS, Arbeitsschutzmanagement
13010-c.doc Forderungen des LASI-Leitfadens LV 21,

Arbeitsschutzmanagement
13010-d.doc Fünf Bausteine des HVBG, Arbeitsschutzmanagement
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Kap. 13202 Notfall-Übungen zur Vorbereitung und Prävention
13202-a.ppt Drehbuch zur Gestaltung eines Foliensatzes

„Betriebliche Notfallschulung“
13202-b.ppt Foliensatz „Übung mit dem Krisenstab“

14 Verwandte Bereiche/Sondergebiete

Kap. 14100 Facility Management
14100.doc Fragenkatalog Postdienst
Kap. 14110 Gebäudereinigung
14110-a.doc Mustervertrag Gebäudereinigung
14110-b.doc Mustervertrag
14110-c.doc Plausibilitätsprüfung
14110-d.xls Glasflächenverzeichnis
Kap. 14120 Reduzierung der Energie- und Instandhaltungskosten
14120-a.xls Checkliste „Gebäudemanagement“
14120-b.doc Checkliste „Maßnahmen zur Energieeinsparung“
14120-c.xls Vorlage „Standardisierte Überschlagskalkulation – Energie“
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14170-c.doc Muster-Leistungsverzeichnis „Sicherheitsdienstleister“
14170-d.doc Checkliste „Auditierung eines Sicherheitsdienstleisters“
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